edu.flow

® Anleitungen
® Login

* Formulare



Anleitungen

1) 6ffne die Seite www.eduflow.at

2) im Suchfeld kalksburg eingeben und das Gymnasium auswahlen

Schalgachalgan OMLIME By Lifes ek = |:I1--:hvls-c-11f\r|l1 M S = [

& & 2B e edusuiteat/portalTa eduflow 1 2 B

e —
S SUITE

‘Willkommen im Portal der edu SUITE - der zentrale Zugang zu Anwendungen wie edu PAY, edu. und eduw CARD,

Falls Sie von Ihrer Schube einen edu, Willkommensbrief inkiusiie Verifikations-Code bekommin haben und nach nicht (T diese Schule) in edu, FLOW
registriert Sind, klicken Sie am Besten gleich hies, um Sich 2y registrienen,

@) schuic auswihien

Schule

kalksburg
VoS0 Kollegium Kallsburg AHS
Schulkenatahl. 2026
Pramanidivedd 1, 1290 - Wisa

VO30 Kollegium Kallisburg V3
Sehulpnmrshl 33001
E Promenadesey 3, 1230 - Wien

3) edu.flow auswahlen

e Anwendung auswiahlen

O edu.[ZN4Vv0sO

4) rechts auf Office 365 klicken


http://www.eduflow.at
https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631604927689.png
https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631605090711.png

9 Anmelden

Benutzername oder E-Mail

ber anderen Anbieter anmelder®

Office 365
Passwort =

Login Passwort zuriicksetzen

5) flr die Anmeldung die Schul-E-Mailadresse und das Schulkennwort angeben.

WeiterfUhrende Anleitungen zum
Download/Ausdrucken:

KK.eduFLOW - Leitfaden fur Benutzer - Formulare

erstellen.pdf

KK.eduFLow - Leitfaden fur Benutzer - Mit Einsammlern

arbeiten.pdf


https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631605138843.png
https://wiki.kalksburg.at/attachments/8
https://wiki.kalksburg.at/attachments/8
https://wiki.kalksburg.at/attachments/9
https://wiki.kalksburg.at/attachments/9

Login

edu. SIS

Williprrrman i Portal e sty SUNTE - cer fortrale Tugang Do Arwencufgen wis st PAY, ste. ] e A

Faliy Sie wor Free Schule oiren sd Wilkomnanabried irsdunsve Verifikations-Code bakomman Ratssn und roch rich? (e Sese Schule) i edu FLOW

FighatrTT 8N, K iie Sip o Baben ghech b, o Gach Fu g

W sctuic ammation

Uber https://edusuite.at/portal/ gelangen Sie auf die edu.suite.

Bei Schule auswahlen suchen Sie mit beispielsweise ,,Promenadeweg 3“ oder ,Kollegium
Kalksburg” die Schule. Wichtig ist, die AHS zu wahlen.

Um zum Einsammler zu gelangen, klicken Sie auf edu.FLOW.


https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2023-09/eduflow1.png
https://edusuite.at/portal/

edu. SIS

Willkommen im Portal der edu SUITE - der zentrale Zugang 2u An

Falls Sie von Ihrer Schule einen adu, " Willkommensbrief ink|
registriert sind, klicken Sie am Besten gleich hier, wm sich zu regi

Vos0 Kellegium Kalksburg AHS
Schaloennzanl: 923026

Promenadeweg 3, 1230 Wien

0 Arwendung auswihlen

(@ L THELOW
O edu.[Z37v0sO

[ Administrative Anwendungen anzeigen

Zuriick

(Es kann sein, dass Sie sich mit Ihrer Schulemailadresse (Name@kalksburg.at) erstanmelden
mussen.)


https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2023-09/eduflow3.png
mailto:Name@kalksburg.at

edu. SIS

Willloomrmen i Portal der du SINTE - der zentrale Zugang zu Arsendungen wie edi. PAY, edu. A uirvd el CARD.

Falls Sie von threr Schule einen edu.F L0V Willkomemensbeiel inkdusive Verifikethons-Code bekommen haben und noch nicht (e diese Schule)
registriert sind, kiicken Sie am Besten gleich hier, um sich zu registrienen.

VS0 Kallegium Kalksbung AMS

Schslusanzant ¥23038
P st aewiny 3 1330 W

a g FLOW

amﬂ

Benulzemame oder E-Ma

Uber arderen Anieter snmaiden

Office 385
Passworl

Benutzernamen oder E-Mail mit Passwort ist nicht notwendig. Melden Sie sich Uber den Button
Office 365 an, da Sie sowieso am PC angemeldet sind.

eduFLOW Classic auswahlen

Willkommen bei edu. FLOW!

)

l'?ﬂj 3
eduFLOW Classic Meine Daten

Sie wollen dee volle eduFLOW Funidionalzat Einsammler-Teilnahmen Hier kdnnen Sie e personichen Dalen

VEPAENCENT Hier finden Sae alke thre Ensammier- i | e

Teilnatinmssn

FChCoEn e haer

Oben links befindet sich der Einsammler-Bereich:


https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2023-09/eduflow2.png
https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2023-09/eduflow4.png

® Einsammler
* Formulare / Ubersicht

Mit dem Einsammler sammelt man die Ruckmeldungen von SuS und Eltern ein. In einem
Einsammler wird ein Formular mitgesandt.

ﬁ Hauptbereich |~
El Einsarmmiler-Bereich
F-

= Enmme
El Formulare

FE Ubersicht

Zum Beispiel kann ein Formular Gber die Beurteilungskriterien in der Oberstufe erstellt werden,
dass zu Beginn jedes Schuljahres in einem neuen Einsammler an Eltern und SuS gesandt wird.

Der Vorteil dabei ist, dass die Formulare wiederverwendet und gegebenenfalls sehr leicht
adaptiert werden kénnen.


https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2023-09/eduflow5.png

Formulare

Mit dem Button Formulare gelangen Sie auf die Liste, der von Ihnen bereits erstellten Formulare,
die Sie hier auch abandern kénnen.

Ein neues Formular erstellen:

E . x Laschen i '\(:"g i_
Personliche und schu

Angezeigt werden ‘Alle’.
= symbol v N vl

L il |5
E | ¥ | P - A23-572
L “Dr:lrl:ﬁnlir'hn
Klicken Sie auf Ubersicht und dann auf Neu.
Einstellungan neues Formular ajix

Titel

Geben Sie einen aussagekrdftigen Titel fir das neve Formuwlar an und wéhlen Sie aus, ob Sie mit einem leeren Formular starten wollen sder ob das Formular mit einigen Beispiel-
Elementen vorbefiillt werden soll,

' 3]

|Beurteilungskriterien 51 2022/23; Deutsch; SEK T | | |Ein leeres Formular -l

Einleitungstext

Geben Sie hier einen kurzen Einleitungstext ein. Dieser wird standardmalig am Anfang des neuen elektronischen Formular angezeigt und scheint auch in der Informations-Mail des
Einsammiers auf. Sie kdnnen diesen Text spater sowohl im Formular als auch im Einsammler dndem.

Kategorisierung

Kiicken Sie in das Kategorie-Feld und wahlen Sie aus den gegebenen Kategorien jene aus, welche auf das Formular gut zutreffen. Sie kinnen auch eigene Kategorien angeben. Herzu
einfach einen zusitzlichen Text eingeben und mit der . Eingabetaste” bestatigen.

| I_\O;K._-_Il- Schisgen |



https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2023-09/eduflow6.jpg
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Geben Sie dem Formular einen kurzen, pragnanten, fur Sie nachvollziehbaren Titel und bestatigen
Sie mit OK.

Diasign Eigenschaften Symbolbild

....................................................................................................................

Bl Frsisit | Fonilar EBeurteiIungskriterien SJ 2022/23; Deutsch; SEK |IEE2E2EEES

0 Ticel Einleitungstext

....................................................................................................................

T Information

Absenden Druckansicht
[ Textsingabefeld _ ruckansic

QuickForm V1.16.0
[=] Textsingabebereich

Sie sehen nun ein Bearbeitungsfenster. Uber Eigenschaften gelangen Sie in ein Bearbeitungsfeld:

Sie kénnen die Beschriftung/den Titel und den Einleitungstext (, Hier kdnnte Ihr Text stehen.”
andern.

Achtung! Sie brauchen keine Anrede und keinen GruB schreiben! Die Anrede/der Gruf§ wird
an den jeweiligen Empfanger personalisiert. (Sie kdnnen die Form der Anrede spater im
Einsammler wahlen.)

Man kann das Bearbeitungsfenster Uber das kleine Dreieck rechts unten Uber drag and drop
vergrofSern.

Titel, Information und Akzeptierfeld sind die grundlegendsten Tools.

Uber Titel &ndern Sie den Titel der Nachricht. Uber Information fiigen Sie ein weiteres Textfeld
hinzu. Achten Sie darauf, die Nachricht kurz und pragnant zu halten. Das Optionenfeld lasst Sie
den Eltern mehrere Optionen anbieten (z. B.: vegan, laktosefrei, ...)

Das Akzeptierfeld sollte bei keiner Aussendung fehlen. Das Akzeptierfeld ist einer Unterschrift
gleich und bestatigt die Kenntnhisnahme des Inhalts.

Was Sie hier bearbeiten, ist eine Vorschau auf die E-Mail, die die Adressaten erhalten.

Uber Speichern kénnen Sie den Bearbeitungsfortschritt jederzeit speichern und zu einem
spateren Zeitpunkt wieder aufgreifen.

Speichern und SchlieBen, um das Formular zu beenden.

Uber Einsammler senden Sie ihre erstellten Formulare an eine gréBere Gruppe, SuS, LuL oder
Eltern. Mit dem Button Neu erstellen Sie einen neuen Einsammler.


https://wiki.kalksburg.at/uploads/images/gallery/2023-09/eduflow8.jpg

(1/7) Klicken Sie auf k.A., um eines lhrer vorgefertigten Formulare hinzuzufiigen. Die
Bezeichnung wird automatisch Gbernommen.

Unter Optionale Dokumente, Links & Termine kdnnen Sie Dateien hinzuflgen.

Unter Verantwortliche / Hinzufuigen kénnen Sie eine weitere Lehrperson oder verantwortliche
Person hinzufugen, die die Ergebnisse ebenfalls einsehen kann.

Wahlen Sie die Personen durch das Markieren mit einem Hakchen links neben dem Namen aus.
Beenden Sie Schritt (1/7) mit Weiter.

(2/7) Sie kdnnen diesen Schritt mit Weiter Uberspringe, da die Standardeinstellung (formliche
Anrede) passt.

(3/7) In diesem Schritt kdnnen Sie einstellen, wann das EduFlow beginnen soll, wie lange es offen
sein soll und ob Sie erinnert werden wollen.

Bestatigen Sie mit Weiter.

(4/7) An wen soll das EduFlow geschickt werden? Sind die Adressaten die Erziehungsberechtigten,
dann wahlen Sie die erste Option. Sollen SuS eine Kopie erhalten, oder Erziehungsberechtigte
(EZB; falls die SuS bereits eigenbemachtigt sind), dann wahlen Sie die unteren beiden Optionen
aus. Bestatigen Sie wieder mit Weiter.

(5/7) Flgen Sie die Personengruppe mit Hinzufiigen hinzu.

Wenn Sie eine Schulklasse hinzufugen, wird der Einsammler automatisch an die hinterlegten E-
Mailadressen der Eltern geschickt. Bestatigen Sie mit Weiter.

(6/7) Klicken Sie auf Teilnehmer gleich informieren und dann auf Fertigstellen, um den
Einsammler sofort abzuschicken.



