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Dateien in Teams laden

1. Indem jeweiligen Team auf ,Dateien” gehen.
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2. Dortin den Bereich , Kursmaterialien” durch Klicken auf den Ordner wechseln
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3.  Wenn gewiinscht, einen neuen Ordner durch Klicken auf ,,Neu“ und , Ordner” erstellen.
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a. Ordnername eingeben und auf ,Erstellen” klicken

Ordner erstellen

Jhren Ordnemamen eingeben

4. Um eine Datei hochzuladen auf ,,Hochladen” klicken und eine Datei auswahlen. Wenn der Upload vollstandig

ist, erscheint die Datei in der Liste.
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